CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI SOSYAL BiLiIMLER ENSTiTUSU
TEZ YAZIM KILAVUZUNA GORE TEZIN KONTROL LISTESi

O Metin ici Kaynak Gésterme Yéntemi (APA Sistemi)
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KAYNAK GOSTERME YONTEMI

1. Sayfa yapisi (EK-1)

O Dipnotlu Kaynak Gdsterme Yéntemi (Klasik Sistem)

Ust bosluk (top) :3cm
Alt bosluk (bottom) : 2,5 cm
Sol (left) :4cm
Sag (right) :2,5cm

2. Dis kapak ( EK-2)

CAKU logosu uygun pozisyonda verilmis.
Anabilim dali ismi dogru olarak yazilmis.
Marjin Ayari (Sayfa Dlzeni) uygun.

Tum yazi karakter blayukluga ve sekli uygun.
Dis Kapakta kisaltmalar kullaniimamis.
Cankiri ve tarih yazisi uygun

3. Bos Sayfa

Dis Kapak ve i¢ kapak arasinda bos bir sayfa birakilmis.
4. icgKapak ( EK-3)

Marjin Ayarn (Sayfa Duzeni) uygun.

Anabilim dali dogru olarak yazilmis.

Tum yazi karakter blayukluga ve sekli uygun.
ORCID numarasi verilmis.

Gankiri ve tarih yazisi uygun.

Projeyi destekleyen kurum/kurulus varsa onunla ilgili bilgi Il-Yil yazisindan énce eklenmis.
Calismay! destekleyen kurum/kurulusun destedi uygun sekilde belirtilmig®.

5. Iicgindekiler (EK-4a, EK-4b)

Baslik yazisi uygun.

Ust kenar mesafesi uygun.

Satir araligi ve baslik ile metin arasindaki mesafe uygun.
Icindekiler EK-4'deki gibi verilmis.

Diizey numaralandirmasi dogru sekilde yapilimis.

Sayfa numaralari alt alta siralanmis.

Sayfa numaralari tez sayfalari ile uyusuyor.

6. Bilimsel Etik Bildirimi ( EK-5a)

Baslk yazisi uygun.

Ust kenar mesafesi uygun.

Satir araligi ve baslik ile metin arasindaki mesafe uygun.
Etik ilkelere uyulduguna dair metne yer verilmis.

Tarih, ad ve soyadi kismi uygun formata verilmis.

7. Tez Kabul ve Onay (EK-6)

Tez kabul ve onay sayfasi ek-6'ya gére yapilmis.
Her kopyada kabul ve onay sayfasi islak imza icermektedir.
8. Onsobz Sayfasi (varsa Tesekkiir) ( EK-7)

Baslk yazisi uygun.

Ust kenar mesafesi uygun.

Onsdéz metni iki sayfayl asmamis.

Satir araligi ve baslik ile metin arasindaki mesafe uygun.
Tarih, ad ve soyadi kismi uygun formata verilmis.

9. Tiirkce Ozet ve Anahtar Kelimeler (EK-8)

Baslk yazisi uygun.

Ust kenar mesafesi uygun.

Satir araligi ve baslik ile metin arasindaki mesafe uygun.

Ozet, bir sayfayl asmamis.

Metinde 12 punto kullaniimig?.

“Anahtar Kelimeler” en az 3, en gok 5 tane.

10. Abstract (ingilizce 6zet ve Anahtar Kelimeler) ( EK-9)

Baslk yazisi uygun.

Ust kenar mesafesi uygun.

Satir araligi ve baslik ile metin arasindaki mesafe uygun.
Ozet, bir sayfayr asmamis.

Metinde 12 punto kullaniimis.

“Keywords” ibaresi kullaniimis.

11. Kisaltmalar (EK-10)

Kisaltmalar uygun sekilde verilmis.
12. Tablo ve Sekil Listesi ve Diizen (EK-11, 12)




0 O Tablo No, Sekil No ve Sayfa ibareleri uygun ve dogru konumda verilmis.
O O Tablo listesi uygun bigimde verilmis.
O O Sekil listesi uygun bigimde verilmis.
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Baslk yazisi uygun.

Ust kenar mesafesi uygun.

Satir araligi ve baslik ile metin arasindaki mesafe uygun.
13. Sayfa Numarasi

Sayfa numarasi sag alt kosede verilmis.

Giris bdlimiine kadar olan sayfalar Romen rakamlari ile yazilmis?.
Bélimlerde ilk sayfada numara verilmemis.

Bélimlerde takip eden sayfalar 2, 3, 4 seklinde numaralandiriimis.
14, Bolimler

Sayfa bosluk ayarlari (Marjin ayarlari) uygun.
Girig bolimu ile baglamis.

Her ana bolim yeni bir sayfada baslamis
Sonug yazilmis.

15. Bashklar

Bolim Bagliklari uygun formata verilmis.*

Alti Bagliklar uygun formatta verilmis.®

ikinci alt diizeydeki bashklar uygun formatta verilmis®.

Tum basliklar numaralandiniimis (EK 4a-4b).

Baslik ile metnin arasinda bosluk birakilmis.

Sayfanin alt kismina gelen alt basliklardan sonra en az iki dolu satir var’.
Basliklar dogru sirada verilmig®.

16. Metin Yazim Bigimi ve Satir Araligi

Times New Roman (Tum bélimlerde)
12 Punto (TUm bélimlerde) °

1,5 satir arahigi*®

17. Paragraflar

Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakiimis.
Metin iki yana yash yapilmis.

Paragraflarin baslarinda girinti verilmemis.
Tek satir kalan metin yok.

18. Sekiller ve Tablolar

Tablo ve Sekil basliklarina ilgili Tablo veya Seklin tst kisminda yer verilmis.
Tablo ve Sekil basliklari ile ilgili Tablo veya Sekil arasinda bosluk mesafesi uygun.
Tablolar bigimsel olarak uygun formatta tasarlanmis.

Metin alani satir basindan baslatiimis.

Her bélimde birbirlerinden badimsiz olarak numaralandiriimig®?.

Tablo ve Sekil numarasi bélim numarasini da icerecek sekilde verilmis.

Tablo veya Sekil bashdinin yalnizca bas harfi buyik harfle yazilimis.

Alt kisma alintinin yapildigi kaynak yazilmis. ( EK-11 ve EK-12)'?,

19. Dipnotlar

Tek satir araliginda yazilmis.
20. Dogrudan alinti

3 satira kadar olan aktarmalar tirnak igerisine alinarak metne eklenmis.

3 satirl asan dogrudan alintilarda sagdan ve soldan 1 cm girinti, tek satir, italik harflerle ve ayri bir
paragraf halinde yaziimis.

21. Dolayh alinti

iki yazar ve Usti eserlere metin igerisinde atifta bulunurken kurallara uyulmus?®.

Ayni yazarin ayni tarihte yayinlanmis eserlerini birbirinden ayirt etmek igin “a” dan baslayarak harfler
kullaniimig®®,

22, Sekil ve Tablolara gonderme

Metin icerisinde sekil ve tablolara yapilan géndermeler érneklere uygun yapilmis®>.
23. Kaynakga (EK-13)

Baslik yazisi uygun.

Ust kenar mesafesi uygun.

Satir araligi ve baslik ile metin arasindaki mesafe uygun.

Metin icinde gonderme yapilan her kaynada “Kaynakcga”da yer verilmis.
Kaynakcada yer verilen her kaynaga metin icinde génderme yapilmis.
Kaynak listesi yazar soyadina, tarihe ve kaynak ismine gére alfabetik olarak siralanmis.
Ikinci satir girintili verilmis.

Iki kaynak arasinda bosluk birakilmis.

Yazar isimleri sadece ilk harfler verilerek yazilmis.

Kitap veya dergi isimleri “italik (egik)” ve ilk harfleri blyuk yazilmis.
Kaynakgada her kaynada yalniz bir kez yer verilmis.

Diger kaynaklar'®



24, Ekler (varsa)

O O Her ek, ayn bir sayfadan baslamis.
O O Her ek, bélim numarasi ile gdsterilmis.
O O Her Ek’e bir baslik verilmis.

25. Ozgegmis (EK-14).

O O Ozgegmis hazirlanmis ve tezin en son sayfasinda verilmistir
26. Genel Notlar

SON NOTLAR

! anek 1: Bu Tez, [Kurum Adi] tarafindan saglanan [Proje No] no’lu édenek yardimiyla gergeklestirilmistir.
Ornek 2: Bu galisma, [Cankiri Karatekin Universitesi BAP Koordinasyon Birimi] tarafindan [Proje No] nolu
Yuksek Lisans Tez Projesi olarak desteklenmistir.

2 Bazi durumlarda 11 punto da kullanilabilir.

3 Bilimsel Etik Bildirimi, Tez Kabul ve Onay, Onséz, Ozet, Summary, Kisaltmalar, Tablo Listesi, Sekil Listesi’ni
belirten sayfalar (i, ii, iii, iv, v, ...) seklindeki Romen rakamlari ile yazilmis.

4 Times New Roman, Bliyiik harf, Kalin (Bold), 14 punto, Ortali, Yeni bir sayfa
5 Times New Roman, Biyik harf, Kalin (Bold), 12 punto, Sola hizali.
8 Bitiin sézclklerin yalnizca ilk harfleri bilylik, digerleri kiigiik yazilmis, Sola hizali

7 Sayfanin alt kismina gelen alt basliklardan sonra en az iki dolu satir olmali, ya da metine yeni sayfadan
baslanmalidir.

® Dis Kapak , Bos Sayfa, I¢ Kapak, Igindekiler, Bilimsel Etik Bildirimi, Tez Kabul ve Onay, Onso6z, Tirkge Ozet ve
Anahtar Kelimeler, Abstract (Ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler), Kisaltmalar, Tablo Listesi, Sekil Listesi,
Giris, Metin (Bolimler), Sonug, Kaynakga, Ekler (varsa), Ozgegmis, Bos Sayfa, Arka Kapak

° Gerektigi durumlarda, tablolar igin ayni yazim karakterinde olmak kaydiyla 10 punto yazim 6lgisi
kullanilabilir.

10 Gerektigi durumlarda, tablo, sekil ve 6zet (Tiirkce ve ingilizce) igin “tek satir” arahdi kullanilabilir.
1 ORENK Tablo 1.1: Cinsiyete gore editim durumu , Sekil 1.1: Klasik anlayista kalite maliyet iligkisi

2 Tablo ya da sekillerin baska kaynaklardan alintilanmasi durumunda, tablo/seklin alt kismina alintinin yapildigi
kaynak (yazari, tarihi, sayfa no) yazilmaldir (bkz EK-11 ve EK-12).

13 Ornek: ........ (Benlisoy ve Macar, 1996). ......
4 Ornek: (Kaplan, 2010a; 2010b).
5 Ornek: ... (Sekil 2.7) | ..Sekil 2.7de | ... (Tablo 4.3) | ... Tablo 4.3de

Metinde daha ©6nce gegmis sekil/tablolara yeniden gdnderme yapiliyorsa, génderme parantez iginde ve
“bakiniz” anlamina gelen “Bkz.” kisaltmasi kullanilarak yapiimalidir. .... (Bkz. Sekil 1.3). .... (Bkz. Tablo 2.2).

6 Arastirmada kullanilmayan, ancak arastirmacinin konu igin yararh olabilecedini diisiindiigi diger kaynaklar Ek
Kaynakga” gibi farkl bir baslik altinda da verilebilir.



